Хранить  ДЗН               			      По номенклатуре на 2012 год № 6-18

Статья №  638

Инвент. № _______


МЧС РОССИИ 
41-я пожарная часть
федеральное государственное казенное учреждение «7 отряд федеральной противопожарной службы по Ставропольскому краю»



Журнал учета прибытия личного состава по сигналам оповещения







Начат     «01» января  2012 года
Окончен «    »________20__года
 На ____листах


г. Новопавловск


Примечание:  
1. Журнал пронумеровывается и прошивается в установленном порядке. 
2. Место хранения Журнала - у диспетчера ЦППС (ПСЧ). 
3. Список личного состава заполняется заблаговременно в 3-х экземплярах и обновляется (корректируется) по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал.
4. Графы № 1,2,3 и 4  заполняются работником кадрового аппарата, а при его отсутствии начальником или заместителем начальника пожарной части или диспетчером ПСЧ.
5.  При получении распоряжения на оповещение личного  состава подразделения диспетчер ЦППС (ПСЧ) осуществляет оповещение по телефону, заполняет графу № 5 и после оповещения выдаёт Журнал начальнику дежурного  караула.
6. Начальник дежурного караула обязан осуществлять контроль за оповещением личного состава по телефону, а в случае отсутствия телефонной связи направлять нарочного пешим порядком (если сотрудник или работник проживает рядом), на служебном или пожарном автомобиле в составе пожарного расчёта.
7. Начальник дежурного караула передаёт Журнал постовому у фасада и проводит с ним инструктаж по его заполнению.
8. Постовой у фасада ведёт учёт прибытия личного состава и заполняет графы № 6 и 7.
9. По окончании сбора личного состава постовой у фасада Журнал передаёт начальнику караула, а начальник караула Журнал передаёт руководителям подразделения.
10. При получении распоряжения на оповещение личного  состава другого подразделения (иногородние) диспетчер ЦППС (ПСЧ) осуществляет оповещение по телефону, а в случае отсутствия телефонной связи по распоряжению начальника дежурного караула направляет нарочного пешим порядком (если сотрудник или работник проживает рядом), на служебном или пожарном автомобиле в составе пожарного расчёта.

Прибытие личного состава в подразделение ____________________
                                                                                          (число, месяц, год)

	№
п/п
	Должность
	Звание
	Фамилия,
инициалы
	Время
сообщения
(час, мин.)
	Время
прибытия
(час, мин.)
	Количество членов
семей
оставшихся дома, из них детей
(чел.)
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