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УТВЕРЖДАЮ

Начальник Специального
управления ФПС №  МЧС России
полковник внутренней службы

________________И.И. Иванов
«____»___________________2018

_____________ № ______________

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
(ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ)
старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения 
специальной пожарно-спасательной части №  
Специального управления ФПС № МЧС России 

I. Общие положения

1. Старший мастер газодымозащитной службы группы обеспечения специальной пожарно-спасательной части №  Специального управления ФПС № МЧС России (далее-старший мастер газодымозащитной службы группы обеспечения) назначается и освобождается от должности приказом начальника Специального управления ФПС № МЧС России.
2. Прямым начальником для старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения является начальник Специального управления ФПС № МЧС России и его заместители.
3. Непосредственное руководство деятельностью  старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения осуществляет начальник специальной пожарно-спасательной части и его заместители, а также начальник нештатной газодымозащитной службы ФГКУ «Специальное управление ФПС №  МЧС  России». При выезде на пожар подчиняется руководителю тушения пожара (начальнику оперативного штаба, начальнику КПП ГДЗС). 
4. Старший мастер газодымозащитной службы группы обеспечения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом от 23.05.2016 N 141-ФЗ «О службе в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», указами Президента Российской Федерации, распоряжениями и постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, Специального управления ФПС №  МЧС России, а также настоящей должностной инструкцией.
5. Режим служебного времени старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения определяется в соответствии с «Правилами внутреннего распорядка сотрудников Специального управления ФПС №  МЧС России», утвержденными соответствующим приказом Специального управления ФПС №  МЧС России.
6. В период отсутствия старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения (отпуск, болезнь, командировка и т.п.) его обязанности может исполнять сотрудник, имеющий специальную подготовку в объеме, предусмотренном для старшего мастера газодымозащитной службы и соответствующий допуск.
7. Старший мастер газодымозащитной службы  группы обеспечения  является материально-ответственным лицом  специальной пожарно-спасательной части № Специального управления ФПС № МЧС России.

II. Квалификационные требования

8. Образование: среднее общее образование.
9. Без предъявления требований к стажу службы в федеральной противопожарной службе или стажу (опыту) работы по специальности.
10. Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, необходимых для выполнения служебных обязанностей; законодательства о службе в федеральной противопожарной службе, государственной гражданской службе в Российской Федерации, о пожарной безопасности; порядка работы со сведениями составляющими государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну; служебного распорядка МЧС России, его территориального органа, подразделения или организации; правил и норм охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности.
11. Профессиональные навыки: в сфере деятельности, позволяющие выполнять должностные обязанности с учетом задач и функций, возложенных на МЧС России, его территориальные органы, подразделения и организации; оперативного и качественного исполнения поручений; планирования работы; подготовки служебных документов; исполнительской дисциплины.
12. Старший мастер ГДЗС должен выполнять квалификационные требования предъявляемые к уровню физической подготовки сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, утверждаемые нормативно-правовыми актами МЧС России.





III. Основные задачи

13. Планировать и реализовывать мероприятия по улучшению состояния газодымозащитной службы специальной пожарно-спасательной части.
14. Обеспечение постоянной готовности средств индивидуальной защиты органов дыхания (далее - СИЗОД) к ведению действий по тушению пожаров и проведению аварийно-спасательных работ.
15. Обеспечение эффективной работы базы (поста) ГДЗС специальной пожарно-спасательной части в соответствии нормативно-правовыми актами МЧС России.
16. Организация и обеспечение работы передвижной базы ГДЗС на месте пожара, аварии, учении.

IV. Права

17. Основные права старшего мастер газодымозащитной службы группы обеспечения, как сотрудника федеральной противопожарной службы, определены статьей 11 ФЗ-141 от 23.05.2016.
18. Имеет право подавать предложения об улучшении условий исполнения должностных обязанностей.
19. Имеет право знакомиться с организационно-распорядительной и учётно-планирующей документацией по профессиональной подготовке личного состава газодымозащитной службы.
20. Имеет право вносить предложения начальнику специальной пожарно-спасательной  части по улучшению условий и технического оснащения рабочего места.
21. Имеет право запрашивать и получать необходимые материалы и нормативно-правовые документы, относящиеся к вопросам деятельности складского хозяйства и своих должностных обязанностей.
22. Имеет право осуществлять взаимодействие с соответствующими службами и сотрудниками других организаций в целях оперативного решения вопросов материально-технического обеспечения, производственно-хозяйственной деятельности, входящей в его компетенцию.
23. Имеет право вносить предложения начальнику специальной пожарно-спасательной части по улучшению деятельности в вопросах планирования материально-технического обеспечения, условий хранения, содержания и обслуживания склада.
24. Имеет право вносить предложения руководству специальной пожарно-спасательной части и начальнику нештатной газодымозащитной службы ФГКУ «Специальное управление ФПС №  МЧС России» по улучшению состояния газодымозащитной службы подразделения.
25. Имеет право вносить предложения начальнику специальной пожарно-спасательной части в сфере рационализаторской и изобретательской работы.
26. Имеет право использовать мобильные коммуникационные устройства, их аналоги в период времени приёма пищи, времени психологической разгрузки, времени культурно-досуговой работы, прослушивания радио и просмотра телепрограмм, времени личных потребностей (в соответствии с распорядком дня дежурного караула, утверждённым начальником ФГКУ «Специальное управление ФПС № МЧС России»).

V. Обязанности

27. Основные обязанности старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения, как сотрудника федеральной противопожарной службы, определены статьей 12 ФЗ-141 от 23.05.2016.
28. Знать и соблюдать требования к служебному поведению сотрудника ФПС, предусмотренные статьей 13 ФЗ-141 от 23.05.2016.
29. Знать и соблюдать ограничения, запреты и обязанности, связанные со службой в ФПС, предусмотренные статьей 14 ФЗ-141 от 23.05.2016.
30. Обеспечивать качественную и эффективную работу базы и поста газодымозащитной службы подразделения.
31. Вести в установленном порядке техническую и отчётную документацию, учёт закреплённых средств индивидуальной защиты органов дыхания (далее СИЗОД) и запасных частей к ним, приборов и оборудования базы газодымозащитной службы (далее ГДЗС).
32. Контролирует сроки и качество проведения технического обслуживания СИЗОД личным составом ГДЗС.
33. Совершенствовать свой уровень профессиональной подготовки.
34. Своевременно и качественно изучать и осваивать новые виды технических средств ГДЗС, пожарного инструмента и аварийно-спасательного оборудования, средств связи и сигнализации, средств радиационной и химической защиты, приборов химического и дозиметрического контроля, поступающих на вооружение подразделения.
35. Конспектировать в специальную тетрадь темы, изучаемые в ходе занятий, предусмотренных в системе профессиональной подготовки и плана самостоятельной учебы.
36. Беречь имущество подразделения, содержать в чистоте и постоянной готовности пожарный инструмент и аварийно-спасательное оборудование, индивидуальное снаряжение.
37. Знать материальную часть и тактико-технические характеристики технических средств ГДЗС, пожарного инструмента и аварийно-спасательного оборудования, средств связи и сигнализации, средств радиационной и химической защиты, приборов химического и дозиметрического контроля, состоящих на вооружении подразделения.
38. Обладать практическими навыками работы с техническими средствами ГДЗС, пожарным инструментом и аварийно-спасательным оборудованием, средствами связи, средствами радиационной и химической защиты, приборами химического и дозиметрического контроля, позволяющими эффективно, безопасно и в сжатые сроки проводить действия по тушению пожаров  и проведению аварийно-спасательных работ.
39. Знать правила ведения радиообмена и позывные гарнизона, обладать практическими навыками работы со средствами радиосвязи.
40. Осуществлять ведение радиообмена в установленном порядке.
41. Выполнять действия по тушению пожаров и проведению аварийно-спасательных работ в соответствии с требованиями нормативных правовых актов МЧС России, табелем обязанностей расчёта на пожарном автомобиле и указаниями командира отделения (помощника начальника караула).
42. Организовывать техническое обслуживание и ремонт СИЗОД, поверку приборов измерения.
43. Производить наполнение воздушных баллонов в соответствии с инструкциями завода изготовителя и охраны труда при работе на компрессорном оборудовании.
44. Выполнять обязанности газодымозащитника, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов МЧС России, а в случае необходимости заступать на дежурные сутки в составе дежурной смены, с дальнейшим предоставлением времени отдыха.
45. Оказывать помощь руководству специальной пожарно-спасательной части в проведении занятий и тренировок с личным составом ГДЗС. 
46. Проходить тренировки в СИЗОД в непригодной для дыхания среде.
47. Организовывать и обеспечивать работу передвижной базы ГДЗС на месте пожара, аварии, учениях.
48. Знать номенклатуру и основные характеристики, находящихся на складе материально-технических средств, правила их хранения, контроль над их комплектностью, наличием и поддержанием в надлежащем состоянии, нормативные и методические материалы по вопросам организации складского хозяйства, перечень, сроки и адрес предоставления отчётных документов, сведений (в части касающейся), виды, размеры, марки, сортность и другие качественные характеристики товарно-материальных ценностей и нормы их расхода, организацию погрузочно-разгрузочных работ, правила и порядок хранения и складирования товарно-материальных ценностей.
49. Осуществлять работу складского хозяйства подразделения.
50. Получать материальные ценности, размещать их с учетом наиболее рационального использования складских площадей, с целью облегчения и ускорения поиска необходимых материалов, инвентаря и т.п.
51. Выполнять правила хранения, приема и выдачи материально- технических средств, не допуская при этом случая порчи и недостач.
52. Следить за наличием и исправностью противопожарных средств, состоянием помещений, оборудования и инвентаря  на складе и обеспечивать их своевременный ремонт.
53. Принимать меры по обеспечению надежной охраны склада материально-технических средств, осуществляет ежедневный контроль за исправностью средств сигнализации и охраны.
54. Проверять исправность стен, крыши, дверей, и целостности замков и пломб (оттисков печати) на складских помещениях.
55. Проводить ежедневную  (по окончании рабочего времени) уборку в помещениях склада.
56. Участвовать в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей, следить за выбраковкой и списанием материальных ценностей.
57. Осуществлять контроль над техническим состоянием зданий, сооружений и территории специальной пожарно-спасательной части.
58. Осуществлять ежедневный контроль над бесперебойной работой систем тепловодоснабжения зданий и сооружений соблюдения температурно-влажностного режима в помещениях. О выявленных неисправностях незамедлительно докладывать руководству части и безотлагательно принимает меры к их устранению.
59. Планировать и контролировать проведение хозяйственных работ.
60. Контролировать выполнение перечня работ, проводимых личным составом части в период генеральной уборки помещений, докладывать начальнику части о степени их выполнения.
61. Выполнять требования нормативных правовых актов Российской Федерации, МЧС России, стандартов и инструкций предприятий (организаций), охраняемых Специальным управлением ФПС № МЧС России, регламентирующих охрану труда, пожарную безопасность и санитарно-гигиенические нормы.
62. Соблюдать правила охраны труда, требования пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм.
63. Соблюдать установленную форму одежды и опрятный внешний вид.
64. Выполнять мероприятия по сигналам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям, сигналам боевого управления и при переводе ФГКУ «Специальное управление ФПС № МЧС России» в готовность к применению по предназначению в мирное время.
65. Выполнять приказы, распоряжения и указания начальника, заместителя начальника подразделения.
66. Принимать участие  в работе ячейки БРиЗ подразделения.
67. Поддерживать авторитет пожарной охраны.
68. Поддерживать физическую форму, необходимую для выполнения нормативов по ПСП, тактико-специальной и физической подготовке.
69. Соблюдать служебную дисциплину.

VI. Ответственность

70. Ответственность старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения, как сотрудника федеральной противопожарной службы, определена статьей 15 ФЗ-141 от 23.05.2016. 
71. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своего должностного регламента (должностных обязанностей), а также превышение своих должностных полномочий, совершение проступков, порочащих честь сотрудника системы МЧС России, не соблюдение установленных ограничений и запретов, связанных со службой в ФПС ГПС МЧС России, сотрудник несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ, нормативными правовыми актами МЧС России.
72. Несет ответственность за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил пожарной безопасности, правил техники безопасности и правил охраны труда.
73. Несет ответственность за отсутствие в подразделении (кроме случаев, связанных с несением караульной и дозорной службы).
74. Несет ответственность за эстетическое оформление, порядок и санитарное состояние помещений базы и поста ГДЗС.
75. Несет ответственность за выполнение приказов, указаний и распоряжений руководства специальной пожарно-спасательной части №  и ФГКУ «Специальное управление ФПС №  МЧС «России».
76. Несет ответственность за соблюдение режима секретности, сохранность организационно-распорядительной документации, оборудования базы ГДЗС.
77. Несет ответственность за не сохранение конфиденциальной информации, известной ему по роду деятельности.
78. Несет ответственность за причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
79. Несет ответственность за использование мобильных коммуникационных устройств (мобильные телефоны, смартфоны и их аналоги), персональные компьютеры (ноутбуки, планшетные устройства и их аналоги), игровые и музыкальные устройства в период исполнения обязанностей лиц внутреннего наряда.
Настоящий должностной регламент (должностная инструкция) вступает в силу с момента утверждения начальником Специального управления ФПС № МЧС России.
Должностную инструкцию старшего мастера ГДЗС группы обеспечения специальной пожарной части №  от ______ № _____/_____ считать утратившей силу.



Разработал:
Начальник специальной пожарно-спасательной части № 
Специального управления ФПС № МЧС России
капитан внутренней службы                                                               П.П. Петров
_________________  2018





























Согласовано:

Заместитель начальника Специального
управления ФПС № МЧС России
полковник внутренней службы
_____________________С.С. Сидоров
_____________________2018 



Инженер отделения профилактики пожаров 
(Начальник нештатной юридической службы)
Специального управления ФПС № МЧС России 
капитан внутренней службы                                                                
____________________ Г.Г. Григорьев
_____________________2018
                                                                                               Приложение 
к должностному регламенту
                                                                                                   (должностной инструкции)
от____________№_______________




Лист ознакомления
 с должностным регламентом (должностной инструкцией)
старшего мастера газодымозащитной службы группы обеспечения 
специальной пожарно-спасательной части №  
Специального управления ФПС № МЧС России

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, назначаемого на должность
	Дата и подпись после ознакомления с должностным регламентом
 (должностной инструкцией)

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



